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工 聯 會 青 年 工 作 發 展 基 金
 文 件 提 交 備 忘


活動舉辦前2週須提交

	1
	申請表
	

	2
	財政預算表
	




活動完結後1個月內須提交以下正本

	1
	活動報告
	

	2
	活動照片2張 〔另須提交電子版照片〕
	

	3
	活動收支結算表
	

	4
	已簽妥之〔收入〕及〔支出〕正本單據
	

	5
	參加者收據副本
	

	6
	參加者名單
	

	7
	宣傳品
	

	8
	評核問卷綜合數據〔另須提交電子版Excel附件〕
	




工 聯 會 青 年 工 作 發 展 基 金備註欄：

         2026 年 度 申 請 表
	檔案編號：
	交表日期：
	申請金額﹕

	審批人-1 ：       審批金額：      日期：
	審批人-3 ：        審批金額：        日期：

	審批人-2 ：       審批金額：      日期：
	審批人-4 ：        審批金額：        日期：


* 以上由審批小組填寫 *
	活動名稱：

	申請撥款總額：                         （附活動財政預算收支表）
	舉辦日期：   年  月   日

	申請系統：

	申請單位：
	單位電話：
	單位傳真：

	單位地址：

	活動負責人：
	活動負責人職位：
	活動負責人電話：

	活動負責人電郵：
	預計參加人數：　　人 (最少15位45歲或以下人士參與)

	宣傳方法：_______________________________________
(如：SMS、會員Whatsapp通訊、Facebook等)
	預計推廣接觸人數：__________人

	
	預計發展新會員人數：__________人

	計劃目標及內容：（不少於150字）


	效益評估：（不少於100字，須補充預計參與活動之青年會員比例、維繫會員人數、發展會員人數等數字）


	活動負責人姓名（正楷全名）及簽署：
	申請單位蓋公章：
	系統工會負責人姓名（正楷全名）及簽署或蓋公章：

	單位負責人姓名（正楷全名）及簽署：
	
	

	簽署日期：
	
	


工 聯 會 青 年 工 作 發 展 基 金	備註欄：

2026 年 度 活 動 財 政 預 算 表

	　活動名稱：
	 檔案編號：                 （由審批小組填寫〉

	　舉辦單位：	
	 舉辦日期：

	收入
	金額
	支出
	金額

	青年工作發展基金資助金額
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	                  總收入
	$
	              總支出
	$

	
	
	
	

	青年工作發展基金資助金額
	$
	
	



工 聯 會 青 年 工 作 發 展 基 金
    2026 年 度 活 動 報 告                備註欄：

  （請於活動舉行後一個月內提交，並附交參加者名單／活動宣傳品／活動照片） 
	批款人簽署：
	審批人意見：

	批款金額：
	簽收支票：

	* 以上由審批小組填寫 *

	計劃名稱：
	檔案編號：

	撥款支票抬頭：
	舉辦日期：   年   月   日

	申請單位：
	單位電話：
	 單位傳真：

	單位地址：

	活動負責人：
	活動負責人職位：
	活動負責人電話：

	活動負責人電郵：

	實際參加人數：　　　　人（最少15位為45歲或以下青年義工或會員參與）
	實際推廣接觸人數：__________人

	
	己發展新會員人數：__________人

	導師姓名：
	專業/職銜：
	 聯絡電話：

	活動目標及內容﹕(不少於150字)


	效益評估﹕(不少於100字，須補充實際參與活動之青年會員比例、維繫會員人數、發展會員人數等數字)




	* 請同時發送2張電子版活動照片至大會電郵：youth@ftu.org.hk *

	活動照片-1


	活動照片-2




	活動負責人姓名（正楷全名）及簽署：

	
	單位負責人姓名（正楷全名）及簽署：

	日期：

	
	日期：





工 聯 會 青 年 工 作 發 展 基 金 
2026 年 度 活 動 收 支 結 算 表備註欄：


（請於活動舉行後一個月內提交，並附交單據正本）
	活動名稱：
	檔案編號：               

	舉辦單位： 
	舉辦日期：

	編號
	收入
	金額
	編號
	支出
	金額

	
	青年工作發展基金資助金額
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                    總收入
	$
	              總支出
	$

	
	
	
	
	

	青年工作發展基金資助金額
	$
	
	





工 聯 會 青 年 工 作 發 展 基 金 備註欄：

   2025 年 度 參 加 者 名 單

（請於活動舉行後一個月內提交）
	No.
	姓名
	性別
	年齡
	1.會員/ 2.義工
	參加者收費
(如有)
	備註

	1
	
	
	
	
	$
	

	2
	
	
	
	
	$
	

	3
	
	
	
	
	$
	

	4
	
	
	
	
	$
	

	5
	
	
	
	
	$
	

	6
	
	
	
	
	$
	

	7
	
	
	
	
	$
	

	8
	
	
	
	
	$
	

	9
	
	
	
	
	$
	

	10
	
	
	
	
	$
	

	11
	
	
	
	
	$
	

	12
	
	
	
	
	$
	

	13
	
	
	
	
	$
	

	14
	
	
	
	
	$
	

	15
	
	
	
	
	$
	

	16
	
	
	
	
	$
	

	17
	
	
	
	
	$
	

	18
	
	
	
	
	$
	

	19
	
	
	
	
	$
	

	20
	
	
	
	
	$
	



	申請單位蓋公章：


備註：
1. 資助對象為工聯會屬會及各直屬機構45歲或以下之青年義工或會員。
2. 上述個人資料只用於申請工聯會青年工作發展基金使用。
3. 如篇幅不夠，可另加附頁填寫。
4. 職員及其家屬的參與人數不得超過總人數的一半。
電話：3652-5940    傳真號碼： 2624-4000   e-mail： youth@ftu.org.hk 
5
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